COLLECTER LES COTISATIONS A LA COOPERATIVE DE L’'ECOLE

e Surla plateforme, dans le menu de gauche, cliquer sur « formulaire »
e  Puis sur le bouton bleu « Créer un formulaire de dons »

La création de ce formulaire va générer un lien qui sera communiqué aux familles et par lequel elles
pourront verser ou non l'argent de la coopérative que les écoles ont pour habitude de demander en
début d’année scolaire.

e Voici un exemple de formulaire :

1- Informations générales

IMAGE : photo de I'école ou logo

TITRE DU FORMULAIRE : pon Coopérative scolaire

DESCRIPTION ; Exemple « Madame, Monsieur,

Le montant de votre participation a la coopérative scolaire // est laissé a votre
appréciation // est de 16 euros par enfant avec un tarif dégressif pour les familles. 14
euros par enfant quand deux enfants sont scolarisés dans I'école, 12 euros par
enfant pou trois, 10 euros par enfant pour quatre // est demandé a trois moments de
'année, le montant est libre chaque fois...etc

Comme vous le savez, nous ne vous demandons pas de participations
supplémentaires pour les spectacles et sorties avec bus.

Vous pouvez éditer directement de cette plateforme le recu fiscal qui vous permettra
de bénéficier d’'une déduction fiscale de vos dons a la coopérative.

Pour information : le seul colt des sorties et spectacles de cette année scolaire
s'éleve chaque année a environ // 45€ - 50€ par enfant. A cela il convient de rajouter
tous les achats de matériel de bricolage, peintures spéciales, T-shirts pour la féte de
I'école, albums de littérature jeunesse, besoins spécifiques a chaque projet de
classe.

Comptant sur votre participation pour le bonheur de vos enfants. »

Cliquer sur suivant pour arriver au 2- Dons

Cliquer sur « Ajouter une formule de dons » puis sur « don ponctuel »




Choisir montant libre, ou non, montant minimum ou non, en intitulé inscrire « Don »

Cliguer sur « plus d’options » pour I'édition de regus fiscaux.

Cliquer sur « Suivant » pour arriver au 3- Formulaire

Le nom et le prénom ainsi que le mail de la personne qui va faire le don lui sont
obligatoirement demandés mais il est possible de récolter plus d’informations par exemple le
nom de I'enfant scolarisé et sa classe.

Cocher la case grisée « Collecter plus d’informations sur la personne » et cocher les
informations désirées.

Cliquer sur « Suivant » pour arriver au 4- Informations de paiement

Cocher les possibilités de paiement souhaitées. Le paiement en ligne est coché puisque
c’est I'objet du formulaire.

Cliquer sur « Suivant » pour arriver au 5- Publication
Ici ne renseigner que les dates d’ouverture du paiement en ligne. Par exemple :

du 1°" septembre au 30 novembre 2026

Cliquer sur PU BLIER.

Le formulaire apparait maintenant sur votre espace.

Il faut communiquer le lien aux parents. Pour une premiére fois, ce lien doit étre communiqué
avec une explication. Exemple ; « Bonjour a tous, cette année les dons pour la coopérative
peuvent étre payés par carte bleue a I'aide du lien suivant. Merci de votre participation. »

Pour obtenir le lien, cliquer sur les trois petits points en haut de I'icbne du formulaire et
cliquer sur copier 'URL. Puis coller cette URL dans le message envoyé aux parents ;

Vous pouvez choisir de transformer cette URL en QR code si vous faites une communication
papier. Voir le site : htips://grcodecreator.com/




